Guatemala 30 de Abril.de 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a lo
estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios Técnicos
Numero DGDR-029-297-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 153-2021, correspondiente al mes de abfil del
presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura serie 438430D2 numero de DTE 2669494972,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan
optimizar el cumplimiento de los planes estratégicos de las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién. |

2. Brindar apoyo para el desarrollo de lineamientos para el
desarrollo y control del Plan Operativo Anual (POA) del
Departamento Administrativo.

3. Apoyar en la elaboracién de medidas de control y evaluacién
del rendimiento del Departamento Administrativo en funcién
de las normas vigentes. '

4. Apoyar en la elaboracién de reportes relacionados a la gestién
del Departamento Administrativo.



RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Brinde apoyo en controles que mejoraron el traslado de
documentaciones para minimizar el tiempo de respuesta
a los requerimientos hechos al departamento asignado.
2. Brinde apoyo en crear bases de reportes relacionados a
las gestiones del departamento para cuantificar el
alcance de los objetivos Y generar reportes solicitados.
. Brinde apoyo en el 4rea de mensajeria.
4. Brinde apoyo en el escaneo y digitacién en relacién a Ia
papeleria ingresada al departamento administrativo.
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Licenciado Sergio Alejandro Cordon Guzmén
Jefe Administrativo
Direccién General del Degorte ¥ 12 Recreacton
Viceministerio del Deporte ¥ 13 Recreacion

Kevin Alexander Secaida Ceron



